
Службова інформація

Інструкція з підготовки 
пропозиції згідно 
Оголошення про 
проведення спрощеної 
закупівлі на 2025 рік
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Оголошення про проведення спрощеної закупівлі
Уважно ознайомтесь з вимогами, що вказані у Оголошенні про проведення спрощеної закупівлі:

1. Забезпечення пропозиції Учасників, підстави для його стягнення та повернення;

2. Інформація про мову, якою повинно бути складено пропозицію:

• усі документи повинні бути складені українською мовою;

• переклад має бути здійснений професійним перекладачем та засвідчений бюро перекладів або нотаріусом.

3. Підстави для відхилення пропозиції;

4. Перелік формальних помилок;

5. Конфіденційність:

• не може бути визначена конфіденційною інформація про запропоновану ціну, інші критерії оцінки, технічні умови,
технічні специфікації та документи, що підтверджують відповідність кваліфікаційним критеріям.

6. 24 години на усунення невідповідностей НЕ розповсюджується на:

• відсутність забезпечення пропозиції;

• інформацію та/або документи про технічні та якісні характеристики предмета закупівлі.
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Цінова пропозиція
• У разі якщо учасник закупівлі пропонує до постачання продукцію декількох виробників, то інформація щодо таких

виробників, країни виробників, країни походження товару зазначається окремими рядками;

• Cлід забезпечити розрахунок ціни за одиницю товару як з урахуванням ПДВ, так і без урахування ПДВ із зазначенням ДВОХ
знаків після коми.

№ 

з/п 

Найменування

(марка, тип, 

серійний номер – 

за наявності) 

1. Назва 

виробника  

2. Країна 

виробника  

3. Країна 

походження 

товару*** 

Інформація про 

технічні 

характеристики 

(нормативний 

документ) 

Од. вим. 
Кіл-ть 

*** 

Ціна за 

одиницю, 

грн без 

ПДВ 

Сума, 

грн без ПДВ 

1

1. ТОВ "Альфа"

2. Україна

3. Україна

2

1. ТОВ "Бета"

2. Україна

3. Україна

3

1. ТОВ "Гама"

2. Україна

3. Україна

4 …

320 000 000,00

64 000 000,00

384 000 000,00

160 000 320 000 000,00

Разом, грн з ПДВ:

ПДВ: 

Вартість, грн без ПДВ: 

Костюм літній 

польовий (тип 1) з 

тканини тип 4, 

клас 7

ТС A01XJ.33387-

422:2023 (01)
к-т 2 000,00
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Підтвердження стосунків з виробником
Якщо учасник не є виробником продукції або пропонує до постачання продукцію інших виробників надати скановані копії
документів, які підтверджують стосунки із виробником або дилером/дистриб’ютором/представником виробника тощо:

• договір з виробником або дилером/дистриб’ютором/представником виробника тощо;

або

• сертифікат дилера/дистриб’ютора/представника;

або

• лист виробника/дилера/дистриб’ютора/представника виробника про представництво його інтересів учасником;

або

• інший документ (документи), що підтверджує (підтверджують) повноваження учасника щодо постачання продукції.

У разі надання документів, які підтверджують стосунки з дилером/дистриб’ютором/представником виробника тощо,
додатково у складі Пропозиції надаються документи, які підтверджують співпрацю такого представника з виробником.



Службова інформація

Забезпечення пропозиції Учасника
Забезпечення пропозиції НЕ повертається у разі

1. Відкликання пропозиції учасником після закінчення 
строку її подання, але до того, як сплив строк, протягом 
якого пропозиції вважаються дійсними

Крім того умовами ДОДАТКУ №2 встановлено наступна умова: «якщо за результатами розкриття пропозицій 
наша пропозиція буде визначена найбільш економічно вигідною та під час перевірки документів учасника 
Замовником будуть виявлені невідповідності, які підлягають виправленню протягом 24 годин, ми гарантуємо 
завантаження документів для виправлення таких невідповідностей протягом 24 годин після розміщення 
відповідної вимоги Замовника. У випадку не усунення невідповідностей з нашого боку погоджуємось з тим, 
що наша пропозиція вважається відкликаною» (п. 4 ДОДАТКУ № 2 до Оголошення).

2. Непідписання договору про закупівлю учасником, 
який став переможцем спрощеної закупівлі

Крім того умовами ДОДАТКУ №2 встановлено наступна умова: «якщо ми будемо визнані переможцем 
спрощеної закупівлі, ми зобов’язуємося надати перелік документів згідно з ДОДАТКОМ № 9 до Оголошення у 
строк, що не перевищує два робочих дні з дати оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення 
про намір укласти договір. Ми розуміємо та погоджуємось, що ненадання таких документів в зазначений 
строк буде вважатися відмовою від укладання договору» (п. 5 ДОДАТКУ № 2 до Оголошення).

Примітка: в подальшому замовник відхиляє пропозицію, якщо учасник протягом одного року до дати 
оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі відмовився від підписання договору про 
закупівлю більше двох разів із замовником, який проводить таку спрощену закупівлю.

3. Ненадання переможцем спрощеної закупівлі 
забезпечення виконання договору про закупівлю після 
отримання повідомлення про намір укласти договір про 
закупівлю, якщо надання такого забезпечення 
передбачено оголошенням про проведення спрощеної 
закупівлі

Забезпечення виконання договору про закупівлю не вимагається (п. 13 Оголошення).



Службова інформація

Технічні, якісні та кількісні 
характеристики предмета закупівлі

• Гарантійний лист про відповідність запропонованого товару вимогам до технічних, якісних та кількісних характеристик
предмета закупівлі відповідно ДОДАТКУ №3 до Оголошення;

• Акт, виданий ГУРМЗ про те, що запропонований до постачання товар відповідає нормативно-технічній документації МОУ;

Примітка: відсутність/невідповідність у зазначених документах призведе до відхилення пропозиції без надання 24 годин
для усунення таких невідповідностей.

Найменування частини 

предмету закупівлі 

Відповідність 

нормативним 

документам  

Кількість 
Строки (терміни) 

постачання

Орієнтовне 

місце 

постачання 

50 тис. к-тів до 10.10.2025

25 тис. к-тів до 10.11.2025

25 тис. к-тів до 10.12.2025

30 тис. к-тів до 10.10.2025

15 тис. к-тів до 10.11.2025 

15 тис. к-тів до 10.12.2025

Вимоги щодо пакування та маркування згідно з ТС 8105.30644-ХХХ:2024 (01)

Товар, який пропонується до постачання,  виготовлений не раніше 2023 року

Лот 2

Костюм літній польовий (тип 1) 

з тканини тип 4, клас 7

Згідно ТС 

A01XJ.33387-

422:2023 (01)

60 тис. к-тів 
Північний 

регіон

Лот 1

Костюм літній польовий (тип 1) 

з тканини тип 4, клас 7

Згідно ТС 

A01XJ.33387-

422:2023 (01)

100 тис. к-тів 
Північний 

регіон

Примітка: нові вимоги щодо пакування та маркування.
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Кваліфікаційні критерії (МТБ, обладнання)

№
Найменування матеріально-

технічної бази, обладнання

Кількість обладнання, 

шт / Площа 

приміщення, кв.м

Право користування 

(користування на підставі права 

власності/ користування на 

підставі договорів оренди тощо)

1 Приміщення №1 100 кв.м Власне

2 Приміщення №2 50 кв.м Суборенда

3 Швейна машинка 5 шт Власне

4 Швейна машинка 6 шт Лізинг

5 … … …

Учасник закупівлі є виробником Довідка про наявність матеріально-
технічної бази, обладнання

Учасник закупівлі НЕ є виробником 
та/або пропонує продукцію декількох 

виробників

Довідка про наявність матеріально-
технічної бази, обладнання від кожного 

виробника
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Кваліфікаційні критерії (працівники)

Учасник закупівлі є виробником

Довідка про наявність працівників
Накази про прийняття 

Звіт про суми нарахування доходу застрахованих осіб та суми 
нарахування єдиного внеску

Учасник закупівлі НЕ є 
виробником та/або пропонує 

продукцію декількох виробників
Довідка про наявність працівників від кожного виробника

№
Прізвище, ім’я, по батькові 

працівника
Займана посада

Досвід роботи на 

займаній посаді

1 Наконечний Іван Іванович технолог 15

2 Корнієнко Микола Степанович розкрійник 11

3 Козак Марина Миколаївна контролер якості 8

4 Кравчук Тетяна Віталіївна швачка 10

5 Миколаєнко Інна Степанівна швачка 5

6 … … …
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Кваліфікаційні критерії (досвід)

Учасник закупівлі

Довідка про виконання аналогічного договору

Аналогічний договір

Документи, що підтверджують виконання аналогічного договору або 
відгук

№
Найменування 

контрагента

Номер та дата 

укладання договору
Предмет договору

Вартість договору з 

урахуванням 

додаткових угод, грн

1 ТОВ "Альфа" №148 від 13.02.2023 Костюм літній польовий 200 000 000,00

2 … … … …

3

4

5

• Відсоток від очікуваної вартості закупівлі (лоту);

• Аналогічні договори за останні 3 роки (36 календарних місяців);

• Аналогічним вважається договір за предметом закупівлі оголошення «Костюм літній польовий» та/або інше обмундирування
згідно з переліками, визначеними Наказом Міністерства оборони України № 232 від 29.04.2016 року.
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Кваліфікаційні критерії (фінансова звітність)

• Звітність за 2023 рік або останній проміжний період 2024 року;

• Відсоток від очікуваної вартості закупівлі (лоту).

Учасник закупівлі Фінансова звітність з відповідною відміткою про надання 
його до державних органів (або квитанція №2)
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Документи в частині комплаєнсу

1. Лист-гарантія згідно з ДОДАТКОМ № 5 до Оголошення Датований після оприлюднення Оголошення

2. Анкета для антикорупційної перевірки ділових партнерів згідно з ДОДАТКОМ № 7 до Оголошення Датована після оприлюднення Оголошення

3. Документ про те, що службову (посадову) особу учасника спрощеної закупівлі, яку уповноважено учасником
представляти його інтереси під час проведення спрощеної закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, не було
притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення корупційного правопорушення або правопорушення, 
пов’язаного з корупцією.

Датований після оприлюднення Оголошення

4. Документ про те, що керівника учасника спрощеної закупівлі, не було притягнуто згідно із законом до 
відповідальності за вчинення корупційного правопорушення або правопорушення, пов’язаного з корупцією. Датований після оприлюднення Оголошення

5. Документ про те, що відомості про юридичну особу, яка є учасником спрощеної закупівлі, не внесено до Єдиного 
державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення. Датований після оприлюднення Оголошення

6. Документ, виданий уповноваженим органом, про відсутність в Учасника заборгованості з податків, зборів, 
платежів, що контролюються органами доходів і зборів. У разі наявності заборгованості в Учасника необхідно
надати документ про розстрочення (відстрочення) такої заборгованості.

Датований після оприлюднення Оголошення

7. Антикорупційна програма юридичної особи та наказ про призначення особи, відповідальної за реалізацію 
антикорупційної програми юридичної особи відповідно до чинних нормативно-правових актів Національного 
агентства з питань запобігання корупції, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт 
дорівнює чи перевищує 20 мільйонів гривень.

Відповідно до чинних нормативно-правових актів 
Національного агентства з питань запобігання 
корупції



Службова інформація

Документи в частині комплаєнсу

8. Документ (витяг) про те, що фізична особа, яка є учасником спрощеної закупівлі, не була засуджена за 
кримінальне правопорушення, вчинене з корисливих мотивів (зокрема, пов’язане з хабарництвом та відмиванням
коштів), або судимість з якої знято або погашено у встановленому законом порядку.

Виданий не раніше, ніж за 30 календарних днів до 
дати оприлюднення Оголошення

9. Документ про те, що службова (посадова) особа учасника спрощеної закупівлі, яка підписала пропозицію, не 
була засуджена за кримінальне правопорушення, вчинене з корисливих мотивів (зокрема, пов’язане з 
хабарництвом, шахрайством та відмиванням коштів), або судимість з якої знято або погашено у встановленому
законом порядку.

Виданий не раніше, ніж за 30 календарних днів до 
дати оприлюднення Оголошення

10. Документ про те, що керівника учасника спрощеної закупівлі, яка підписала пропозицію, не була засуджена за 
кримінальне правопорушення, вчинене з корисливих мотивів (зокрема, пов’язане з хабарництвом, шахрайством та 
відмиванням коштів), або судимість з якої знято або погашено у встановленому законом порядку.

Виданий не раніше, ніж за 30 календарних днів до 
дати оприлюднення Оголошення

11. Довідка з Єдиного реєстру боржників, відносно яких відкрито провадження у справі про банкрутство
(неплатоспроможність) або довідку, видану міжрегіональним управлінням Міністерства юстиції України за 
місцезнаходженням учасника, про те, що учасник не є банкрутом і стосовно нього не відкрито провадження у 
справі про банкрутство (неплатоспроможність).

Виданий не раніше, ніж за 30 календарних днів до 
дати оприлюднення Оголошення
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ДЯКУЄМО ЗА УВАГУ
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